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Pregdo Eletronico n® 004/2024

Processo administrativo n° 50/2024

INFORMACOES BASICAS DA LICITACAO

Orgéo Contratante: Servico Auténomo de Agua e Esgoto
(SAAE) -Lagoa Formosa
Objeto: A presente licitacdo tem como objeto,

Pregdo Eletronico, Registro de Prego
para aquisigdo de papelaria e materiais de

escritdrio, para atender as demandas de

rotina do SAAE.

Valor estimado: R$ 25.590,17 (vinte e cinco mil,
quinhentos e noventa reais e dezessete
centavos.)

Data e horario de abertura da sessdo 17/05/2024 as 08h

publica:

Sitio eletrdnico: https://licitanet.com.br/

Critério de julgamento: Menor valor por ltem.

Modo de disputa: Aberto

Licitacdo exclusiva para ME/EPP e N&o é exclusivo.

equiparadas:

Dotacdo orcamentaria: 04.001.000.17.512.0021.2021

Manutencdo dos Servicos




SAAE Lagoa Formosa
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO

CNPJ: 20.734.299/0001-15 | Rua Vereador Divino Nazario, 83 - Planalto - Lagoa Formosa, MG
Telefone: (34) 3824-2033
www.saaelagoa.com.br

LAGOA FORMOSA - MG

Administrativos 3.3.90.30 Material de

Expediente

O SAAE — Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Lagoa Formosa — MG, com endereco
a Rua Vereador Divino Nazario, n® 83 — Planalto, por meio do setor de LicitacGes, atraves da
Pregoeira e equipe de apoio designados pela Portaria n® 009 de 03 de Janeiro de 2024, torna
publico a todos os interessados que sera realizada licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei federal n° 14.133/21 e demais legislacdes aplicaveis, de
acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

O regime legal adotado neste procedimento é aquele previsto na Lei federal n°® 14.133/21,
Decreto Municipal n® 793/2023.

Inicio Acolhimento das Propostas Comerciais: a partir do dia 17/05/2024 as 08h00Omin.
Fim Recebimento Proposta: 17/05/2024 as 08h15 min.
Inicio Abertura Proposta: 17/05/2024 as 08h16 min

Fim Abertura Proposta: 17/05/2024 as 08h29 min

Inicio da Disputa: 17/05/2024 as 08h30min
SITE PARA REALIZACAO DO PREGAO: www.licitanet.com.br

1. OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem como objeto, Pregdo Eletrdnico, Registro de Preco para
aquisicdo de papelaria e materiais de escritorio, para atender as demandas de rotina do SAAE,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1.2 Alicitacdo sera realizada em itens, conforme descrito na tabela constante do termo de
referéncia.

1.3 Qualquer divergéncia entre as especificacOes deste objeto descritas no sistema e as
constantes deste edital, do termo de referéncia ou dos demais anexos, prevalecerdo as Gltimas.

2. PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderéo participar deste Pregédo os licitantes interessados que estiverem previamente
credenciados no sistema.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances.

2.3.  E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
sistema.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo ou
inabilitacdo.
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2.5.  Nao poderdo disputar esta licitacdo os interessados que se enquadrem em alguma das

hipoteses previstas no art. 14 da Lei federal n® 14.133/21.

2.6.  Nao sera permitida a participacdo de empresas em consorcio
Considerando que é ato discricionario da Autarquia diante da avaliacdo de
conveniéncia e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no
mercado diversas empresas com potencial técnico profissional e operacional suficiente
para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é
conveniente a vedacao de participacdo de empresas em consorcio no processo em tela.

3. APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
3.1.  Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo ocorrerd apds as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3.  No cadastramento da proposta inicial, o licitante preenchera as declaracfes pertinentes.
3.4. A falsidade da declaracdo sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei federal n°
14.133/21 e neste Edital.

3.5.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.
3.6. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente ap6s 0s procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.7.  Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operac@es no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Autarquia ou de sua
desconexao.

4. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante deverd fazer em campo préprio do sistema eletronico a descricao detalhada
do produto ofertado ou colocar a expressédo "de acordo com o edital”.

4.2.  Todas as especificagOes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucédo do objeto.

4.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

5. ABERTURA DA SESSAQO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
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5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

5.2.  Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.3. O sistema disponibilizar4 campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico.

5.5. O lance deveré ser ofertado pelo valor unitario.

5.6. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, conforme definido
na capa deste Edital.

5.7.  Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica seré suspensa e reiniciada somente ap6s a comunicagao
do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.8.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.9. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial, para fins de verificacdo do empate
ficto.

5.10. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.11. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei federal n® 14.133/21.

5.12. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro realizara a
negociacdo com o licitante provisoriamente vencedor.

5.13. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ap6s a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.14. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.15. Apos a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacéo, sera aberto o prazo de 10 minutos para recursos no
gue tange as propostas e lances apresentados pelos participantes.

6.2.  Apo6s o prazo para manifestacdo de intencdo de recurso, o pregoeiro abrird o prazo de
02 horas para que os (as) licitantes, provisoriamente classificados (as) em primeiro lugar de
cada item, apresentem a proposta adequada ao preco final ofertado nos termos do edital, bem
como os documentos habilitatérios exigidos no Termo de Referéncia;

6.3.  Apresentados os documentos relativos a proposta final e & habilitacdo, o pregoeiro
verificara se o licitante, provisoriamente classificado em primeiro lugar, atende as condi¢des de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei federal n® 14.133/21 e legislacédo
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correlata, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no certame
ou a futura contratacao.

6.4. Caso atendidas as condic¢Bes de participacdo, ndo estando o licitante com entraves a
participagdo de processos licitatorios, serd iniciada a conferéncia dos documentos de
habilitacdo, bem como quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

6.5.  Sera desclassificada a proposta vencedora que contiver vicios insanaveis; ndo obedecer
as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia; apresentar precos inexequiveis ou
permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacdo; ndo tiverem sua
exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Autarquia; apresentar desconformidade com
quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7. FASE DE HABILITACAO

7.1.  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins
de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei federal n® 14.133/21.

7.2. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.3. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certid@es constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

7.4.  Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, aberto para envio da proposta final e documentos
de habilitacdo, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo ao pregoeiro, sendo tal
solicitacdo antes do fim do prazo inicialmente estabelecido.

7.5. A verificacdo da habilitacdo somente sera feita em relacao ao licitante vencedor.

7.6. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o0 pregoeiro
examinara a proposta e documentos do (a) licitante classificada subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta e documentos que
atendam ao presente edital.

8. RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto nos artigos
165 e seguintes da Lei federal n°® 14.133/21.
8.2. O certame contara com duas fases para interposicao de recursos, sendo aberto o prazo
de 10 (dez) minutos em cada fase, para a devida manifestagéo, sendo tais fases:

a) Apos a etapa de negociagdo de precos e ordem de classificacdo dos valores (art. 165, I,

“a” e “b” da Lei 14.133/2021);

b) Apds a decisdo de habilitagao da empresa melhor classificada (art. 165, I, “c”).
8.3.  Passada a fase de cada recurso, havera a preclusdo do direito de interposicéo acerca de
cada matéria especifica, nos termos do artigo art. 165, 18, | da Lei 14.133/2021.
8.4.  Os recursos terdo apreciacdo Unica, ap6s a segunda fase de interposi¢do de recursos,
respeitado o prazo de 3 (trés) dias Uteis para razdes e prazo igual para contrarrazoes.
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8.5. Em caso de anulacdo ou revogacdo da licitacdo e extincdo do contrato, quando
determinada por ato unilateral e escrito da Autarquia, sera observado o prazo para manifestacao
de recurso apos tais atos;

8.6.  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

9. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. O licitante que, nos termos do art. 155 da Lei federal n® 14.133/21, cometer infragdes
estara sujeito as penalidades previstas.

9.2.  Com fulcro nos artigos 156 e seguintes da Lei federal n® 14.133/21, a Autarquia podera,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as san¢des previstas, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

9.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigagdo de reparagéo integral dos danos causados.

10. IMPUGNACAO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei federal n® 14.133/21, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data
da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelos seguintes meios: almoxarifado@ssaelagoa.com.br,
licitacoesecontratos@saaelagoa.com.br.

10.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.5. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

11. DAFISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL

11.1. Os responsaveis pela gestdo e pela fiscalizacdo contratual observardo as regras do
regulamento municipal (Decreto n° 737/2023).

12. DA ENTREGA DO OBJETO

12.1. A forma de execugdo do objeto encontra-se regulada no Termo de Referéncia, anexo
deste edital.

13.  DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. As condicdes de pagamento estdo previstas no Termo de Referéncia, anexo deste edital.
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14. DO CONTRATO

14.1. O preco unitario sera reajustado para mais ou para menos sempre que houver majoracao
ou reducdo do preco, verificado através da Nota Fiscal

14.2. O contratado terd o prazo de 07 dias a contar do envio da minuta do contrato para prover
sua assinatura.

14.3. A duracdo da vigéncia sera del2 meses/ano(s), ndo sendo passivel de prorrogacéo.
14.4. Fica vedada a subcontratagéo;

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Seré divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrdnico.

15.2. Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que néo
haja comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
0 horério de Brasilia - DF.

15.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

15.5. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.saaelagoa.com.br.

16. DOS ANEXOS

16.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Link de Acesso ao Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, Estudo
Técnico Preliminar — ETP e Analise de Riscos;

ANEXO Il — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo Proposta de Precos;

ANEXO |V - Declaragdo que ndo emprega menor;

ANEXO V — Modelo de Declaracéo de Condicdo de ME, EPP ou Equiparadas;

ANEXO VI — Declaracdo Referente a Habilitag&o;

ANEXO VII - Minuta de Contrato/ da Ata de Registro de Precos.

Lagoa Formosa, 17 de maio de 2024.

CRISTINA APARECIDA  Assinado de forma digital por
CRISTINA APARECIDA GARCIA
GARCIA CORREIA:01049268130

CORREIA:01049268130 Dados: 2024.05.07 07:37:20 -03'00'

Cristina Aparecida Garcia Correia
Superintendente do SAAE
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ANEXO | - MATERIAL PREPARATORIO

Modalidade de licitagao n° 004/2024
Processo Licitatorio 050/2024

Link de acesso ao Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD); Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e Andlise de Riscos:

https://drive.google.com/drive /folders/1ImbiNp Q3UWXdnSM5LbTMv-
mxQb1DuCC?usp=drive link

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA


https://drive.google.com/drive/folders/1mbtNp_Q3UWXdnSM5LbTMv-_mxQb1DuCC?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1mbtNp_Q3UWXdnSM5LbTMv-_mxQb1DuCC?usp=drive_link
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Modalidade de licitacdo 004/2024
Processo Licitatorio 050/2024
Base legal: Lei federal n® 14.133/2021
1. Objeto

1.1. Aquisicdo de materiais de papelaria e materiais de escritorio, para atender as
demandas de rotina do SAAE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicgdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Exclusivo | Item Descricéo Unid. | Quant. | Valor Valor
ME/EPP? Unit. Total
NAO 1 Bobina para relégio de ponto eletronico, papel uni 30 R$ R$ 878,50
térmico amarelo; largura 57mm x300m de 29,2833
comprimento compativel com reldgio da marca
henry.
NAO 2 Cartucho HP 60B colorido original uni 30 R$196,00 | R$5.880,00
NAO 3 Cartucho de Toner HP CB 435- A compativel uni 30 R$ R$1.429,00
para Impressora HP 1105 47,6333
NAO 4 Cartucho de Toner HP CE 285- A compativel uni 30 R$ R$1.429,00
para impressora HP laserjet P1102w 47,6333
NAO 5 Cartucho Toner HP Compativel 1025-126 A CE | uni 30 R$ 47,300 | R$1.419,00
310para impressora 176n
NAO 6 Cartucho tinta preta para impressora HP C4680 | uni 30 R$ R$3.539,00
originalpreto original 117,9667
NAO 7 Papel sulfite caixa com 10 resmas de 500 folhas, uni 30 R$ 265,50 | R$ 7.965,00

tamanho A4, de 210x297mm
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NAO 8 Pasta AZ- tamanho oficio, lombo largo. uni 80 R$19,0667 | R$ 1.525,34
Dimensdes (AXLXP) 28,5 x 34,5 x 6 cm com
visor.
NAO 9 Pasta AZ- tamanho oficio, lombo largo. uni 80 R$19,0667 | R$ 1.525,34
DimensGes (AXLxP) 28,5 x 34,5 x 8 cm com
visor.

1.2 Os bens/servigos sao de natureza comum.

1.3 Caso se trate de contratagcdo de bens de consumo: Declara-se que os itens de consumo
possuem qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se
destinam.

2. Vigéncia

2.2 A duragdo da vigéncia sera: 12 meses

2.3 Ha possibilidade de prorrogacdo?

() Néo.

( X) Sim. Podera ser prorrogado por 12 (doze) meses obedecendo a legislagdo vigente.

3. Fundamento e justificativa acerca da necessidade da contratacdo

O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Lagoa Formosa desempenha um papel
fundamental na prestacéo de servigos essenciais a comunidade local, garantindo o fornecimento
de &gua potavel e o tratamento adequado de esgoto. Para cumprir eficientemente sua misséo, o
SAAE depende de uma gestdo organizada e eficaz de seus recursos, incluindo materiais de
papelaria e escritorio. Assim, assegurando o suprimento continuo e adequado desses insumos
essenciais para o cumprimento de suas atividades rotineiras.

Estes materiais sdo utilizados em uma variedade de atividades administrativas, desde a
documentacdo de processos operacionais até a comunicacao interna e externa. A licitagdo
permitira identificar fornecedores confidveis e qualificados, estabelecer critérios claros de
selecdo e avaliacdo, bem como definir as especificacOes técnicas e quantitativas dos materiais
requeridos. Além de, garante a transparéncia, competitividade e eficiéncia no processo
licitatorio, promovendo uma gestédo publica responsavel e orientada para resultados.

O Sistema de Registro de Precos (SRP) € o mais adequado para a aquisicdo de produtos e
materiais, tendo em vista que a Autarquia solicitara os itens na medida em que forem
necessarios. Outra vantagem nessa aquisi¢do de materiais € a economia de recursos por parte
da contratante, considerando que o SAAE n&o precisa adquirir ou gastar com o estoque de
materiais.

A hipotese legal para a utilizacdo do registro de pregos é baseada na lei no 14.133/2021.
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4. Descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificacdo do produto

Esta aquisicdo justifica-se pela fundamental importancia de garantir maior
economicidade, agilidade, qualidade e igualdade na contratacdo dos licitantes para aquisicdo de
materiais de escritério e papelaria, atendendo as demandas das rotinas diarias, atividades,
projetos, eventos promovidos e desenvolvidos pelo SAAE.

Sendo assim, os produtos a serem adquiridos deveréo ser solicitados mediante ordem de
fornecimento para entrega dos mesmos. O ideal é que a contratacdo seja realizada por item, de
modo a ampliar a concorréncia no mercado possibilitando um alcance de melhor prego.

5. Requisitos da contratacao

O Sistema de Registro de Precos (SRP) é o mais adequado para a aquisi¢do de
produtos e materiais, tendo em vista que a Autarquia solicitara os itens na medida em que
forem necessarios. Outra vantagem nessa aquisicdo de materiais € a economia de recursos por
parte da contratante, considerando que o SAAE néo precisa adquirir ou gastar com o estoque
de materiais. A hipotese legal para a utilizacdo do registro de precos é a Lei federal n°
14.133/2021. Por possuir padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado, podendo ser licitado por meio da modalidade Pregéo.

A contratacdo tem por objetivo, respeitar a isonomia entre os licitantes, selecionar a
proposta mais vantajosa para a Autarquia e garantir a boa qualidade dos materiais e de
empresas comprometidas com o desenvolvimento. Estas, pois, séo as razdes e os fundamentos
que justificam a adocdo do sistema de registro de precos, sob pena de contrariedade ao
principio da supremacia do interesse publico.

O critério de julgamento serd o0 de MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM, desde
que observadas as especificaces e demais condicBes estabelecidas neste termo e
posteriormente no Edital e seus anexos.

O Objeto contratado devera ser executado dentro das especificacdes exigidas neste
instrumento. Apurada, em qualquer tempo, divergéncia entre as especificagdes pré-fixadas e o
fornecimento efetuado, sera aplicada a Contratada sancdes previstas no edital e na legislacéo
vigente.

O requisito basico para Contratacdo da Empresa, é que ela seja qualificada, licenciada
e/ou autorizada, tendo total competéncia para o fornecimento dos itens, a fim de garantir o
funcionamento regular e permanente das atividades. Devendo estar apta a exercer a atividade
comercial, e estar de acordo com os critérios previamente estabelecidos pelo contratante.

A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto.

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condic¢des, conforme especifica¢des, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal.

A Contratada devera responder pelo pagamento de todos 0s encargos e demais
despesas decorrentes da contratagdo, tais como impostos, taxas, contribuicdes fiscais,
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previdenciarias, trabalhistas, fundiarias, enfim, por todas as obrigacdes e responsabilidades, por
mais especiais que sejam e mesmo que nNdo expressas nNo presente neste Termo.

6. Modelo de execucdo do objeto

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do(a) data da ordem de fornecimento,
em remessas a combinar de acordo com as necessidades da autarquia.

6.2.  Caso ndo seja possivel a entrega no prazo previsto, a empresa devera requerer, motivada
e tempestivamente, a prorrogacdo do prazo, a qual somente ocorrera se a justificativa for aceita
pela Autarquia, ressalvados as situagdes de caso fortuito e forca maior.

6.3.  Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Vereador Divino Nazario, n?
83, Bairro Planalto, Lagoa Formosa-MG, Cep 38720-000

7. Modelo de gestdo do contrato

7.1.  Os responsaveis pela gestdo e pela fiscalizacdo contratual observardo as regras do
regulamento municipal (Decreto/Portaria 737/2023).

8. Critérios de medicdo e de pagamento
Os pagamentos serdo efetuados até 30 dias apds emissao da Nota Fiscal.

8.1. Recebimento do Objeto

8.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega pelo
fiscal para posterior verificagdo de conformidade.

8.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos sem
onus para a Autarquia.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 07(sete) dias Uteis, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
perfeita execucdo do contrato.

8.2.  Liquidacgao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até
30 (trinta) dias Uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.3.  Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacéo
da liquidacéo da despesa.
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8.3.2.

O preco unitario constante do caput desta clausula sera reajustado para mais ou para

menos sempre que houver majoracdo ou reducdo do preco, verificado atraves de Nota Fiscal.

8.4.

8.4.1.

Forma de pagamento

O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.
9. Forma e critérios de selecdo do fornecedor

9.1.1.

9.2.

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

9.2.7.

9.2.8.

9.2.9.

9.2.10.

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO/MAIOR DESCONTO.

Para fins de aptiddo para a fase de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario;

Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condicdo de participacéao;

No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceita¢do da proposta subsequente;
Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de inabilitacédo;

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo & integridade do documento digital;

Né&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos;

Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz;

Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
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Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no proprio documento que € valido para

matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, quando o

licitante tenha o recolhimento dos encargos

9.2.11. centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento comprobatério de
autorizacdo para a centralizagéo.

9.3. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que

incidird tanto em relacdo aos lances intermediérios quanto em relacdo a proposta que

cobrir a melhor oferta devera ser de duas casas decimais.

10. Exigéncias de habilitacdo

10.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

10.1.1. DA HABILITAGCAO JURIDICA:

a) Ato Constitutivo:
. Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteragdes em vigor, devidamente
registradas e arquivadas na reparticdo competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se
tratando de Sociedades por Acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, ou;

. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio, ou;
. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido

10.1.2. DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Provade Inscricdo no CNPJ.
¢ O documento devera ser expedido no maximo 90 (Noventa) dias antes da data do recebimento
dos envelopes;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal.
¢ Relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
incluindo os Débitos Previdenciarios, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em vigor;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado em
vigor;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

f) Prova de reqularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal em vigor;
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g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT conforme lei 12.440, de 07 de julho de 2011, em
vigor,;

h) Declaracdo de cumprimento ao_disposto _no_inciso  XXXIIl _do Art. 7° da
Constituicdo Federal (ANEXO IV DO EDITAL)
¢ Declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
de qualquer trabalho a menores de 16, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos.

10.1.3. DA HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
a) Certiddo negativa de faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica. Caso o documento ndo declare sua validade somente sera aceito
documento expedido no maximo 90 (noventa) dias antes da data do recebimento dos
envelopes;

10.1.4. DEVERA APRESENTAR, AINDA, OS SEGUINTES DOCUMENTOS:
a) ANEXO IV - Declaracdo que ndo emprega menor;
b) ANEXO V — Modelo de Declaracdo de Condicdo de ME, EPP ou Equiparadas;
c) ANEXO VI - Declaracdo Referente a Habilitacao;

10,2 Estimativas do valor da contratacao

a. O custo estimado total da contratacdo é de R$25.590,17 (vinte e cinco mil,
quinhentos e noventa reais e dezessete centavos).

11. Adequacdo orcamentaria

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento do SAAE na seguinte dotacdo: Manutencdo dos Servi¢os
Administrativos 3.3.90.30 Material de Expediente.

ANEXO Il - MODELO PROPOSTA DE PRECOS
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Modalidade de licitacdo 004/2024
Processo Licitatorio 050/2024

Razao Social do Licitante:
CNPJ:

Insc. Estadual:

Endereco:

Cidade:

Estado:

Telefone:

E-mail:

INFORMACOES PARA PAGAMENTOS (quando por sistema bancéario):
Banco: Agéncia: Conta:

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome:

Identidade:

Orgao expedidor:

Estado Civil:

Nacionalidade:

CPF:

E-mail:

Cddigo |Item| Produto Especificacdo Und | Qtde

Validade da Proposta / [/
(No minimo em 60 dias)

Observagoes:

. Somente serd@o aceitas propostas com no maximo 02 (duas) casas decimais, sob
pena de desclassificagéo;

. Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com 0s pregos
e prazos acima indicados, estamos de pleno acordo com as condi¢Oes gerais e especiais
estabelecidas para esta licitacdo, as quais nos submetemos incondicional e integralmente.

. Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participagdo desta
empresa ao presente certame licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.
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. Declaramos que ndo possuimos em nosso quadro funcional servidor publico ou

dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo (Conforme art. 9°, § 1°
da lei 14.133/21) e ndo possuimos em nosso quadro societario servidor pablico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

. Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que ndo estamos cumprindo pena de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, em qualquer de suas esferas
Federal, Estadual e Municipal, inclusive no Distrito Federal.

Data: [/ /

Assinatura:
Carimbo Padronizado

ANEXO IV - DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR
Modalidade de licitacdo 004/2024
Processo Licitatério 050/2024
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A empresa , devidamente inscrita, no CNPJ sob o
n° , com sede , N° , Bairro , ha
cidade de , por intermeédio de seu representante legal, o
Sr. , portador do CPF n° , DECLARA, para fins,

gue ndo emprega menor de 18 (Dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 (Dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz.

, , de . de 2024.

Representante legal
CPF

ANEXO V - DECLARACAO DE CONDICAQO DE ME, EPP OU EQUIPARADAS
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PREGAO ELETRONICO N° 004/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 050/2024

Declaro para os devidos fins e sob as penalidades da Lei, que a empresa:

, inscrita no CNPJ sob o n°.
, estd enquadrada
como (Microempresa, EPP, Equiparada), e cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
20086, e esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da
referida lei. Outrossim, declaro, que n&o existe qualquer impedimento entre os previstos nos
incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006. E que caso haja restri¢éo fiscal
ou trabalhista nos documentos de habilitacdo, pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43,
8 1° da Lei Complementar 123/2006, para regularizacdo, estando ciente que, do contrério,
decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as sangdes previstas no art. 155 da Lei n°
14133/2021.

, , de , de 2024.

Representante legal
CPF

ANEXO VI - DECLARACAO REFERENTE A HABILITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 004/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 050/2024
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AUBIMPIESA. ..ttt , CNPJ
N0, , declara, sob as penas da lei, que atende plenamente todos 0s

requisitos de habilitacdo exigidos para participar do Pregdo Eletronico n° 004/2024.

, , de . de 2024.

Representante legal
CPF

ANEXO X — MINUTA DO CONTRATO
Modalidade de licitagao n° 004/2024
Processo Licitatorio 050/2024
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MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA
YOOXKXHKHIXEXIIIKHXXIKHIXKXXXXXXXXXXXX, QUE ENTRE SI FAZEM O
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE LAGOA
FORMOSA- EMPRESA/LICITANTE

O SAAE- Servico Autdénomo de Agua e Esgoto de Lagoa Formosa-MG, inscrito no
CNPJ n.° 20.734.299/0001-15, com sede a Rua Vereador Divino Nazério, n° 83, Bairro
Planalto, Lagoa Formosa/MG, a seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada
por sua Superintendente Cristina Aparecida Garcia Correia, considerando o julgamento da
licitacdo na modalidade de pregdo, na forma eletrénica n°® 004/2024, para REGISTRO DE
PRECO, processo licitatério n.° 050/2024, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacao por ela(s) alcancada(s) e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as
partes as normas constantes na Lei Federal n.° 14.133/2021, Decreto Municipal n°® 793/2023,
Lei
Complementar Federal n® 123/06 e demais disposi¢des legais aplicaveis, e em conformidade
com as disposigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto Pregédo Eletronico, Registro de Preco para aquisigéo de
papelaria e materiais de escritorio, para atender as demandas de rotina do SAAE, conforme
especificacOes, quantitativos e condigdes definidas no presente Edital e seus anexos do Pregéo
Eletrdnico n° 004/2024, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Fornecedor (razGo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

ltem | Especificacdo | Marca Modelo Unid. | Qtdd | Valor | Prazo
(se exigida | (se un garantia
no edital) | exigido ou
no edital) validade

CLAUSULA TERCEIRA - VALIDADE DA ATA
A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo a critério desta Autarquia.
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CLAUSULA QUARTA - REVISAO E CANCELAMENTO

A Autarquia realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos néo
superiores a 90 (noventa) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta
Ata.

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo ao
SAAE promover as negociacdes junto ao (s) fornecedor (es).

Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, 0 SAAE convocara o (s) fornecedor (es) para negociar (em) a reducéo dos precos
aos valores praticados pelo mercado.

O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificagdo original.

Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor ndo
puder cumprir 0 compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:

e Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

e Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacdo. N&o
havendo éxito nas negociac@es, 0 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao desta
ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacao
mais vantajosa.

O registro do fornecedor sera cancelado quando:

e Descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos;

e NA&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Autarquia, sem justificativa aceitavel;

¢ Nd&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

e Sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o 6rgédo gerenciador e 6rgdo (S) participante ().

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas acima sera formalizado por despacho do
orgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa. O cancelamento do registro de
precos poderd ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que
prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

e Por razdo de interesse publico; ou

e A pedido do fornecedor.

CLAUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES

O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicagdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego, exceto nas hipoteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacfes dos 6rgdos participantes, caso no qual cabera
ao respectivo 6rgdo participante a aplicacao da penalidade.
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CLAUSULA SEXTA - CONDICOES GERAIS
As condicOes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do objeto,
as obrigagdes da Administragéo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.
E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos, inclusive
0 acréscimo de que trata da Lei n°14.133/2021.
No caso de registro de preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratacdo dos itens
nas seguintes hipoteses.
¢ Contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporcées de quantitativos
definidos no certame; ou
e Contratacdo de item isolado para o qual o preco unitério adjudicado ao vencedor seja o
menor preco valido ofertado para 0 mesmo item na fase de lances.

Paragrafo primeiro — O SAAE-Lagoa Formosa observara as disposicdes da IN RFB n°
1234/2012 e do Decreto Municipal n°® 761/2023, quanto a retencéo na fonte do Imposto de
Renda.

Paragrafo segundo - Ficam as empresas licitantes cientes que deverdo fazer a emisséo das
Notas Fiscais, obedecendo as disposi¢ées da IN RFB n° 123/2012 e do Decreto Municipal
n° 761/2023.

Paragrafo terceiro - Os documentos fiscais emitidos que ndo cumprirem as determinacfes da
RFB, poderdo, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades pelo descumprimento das obrigacdes,
ensejar:

a) a recusa do recebimento das mercadorias pela Autarquia; e

b) a retencdo do pagamento até a respectiva adequacdo dos documentos fiscais.

CLAUSULA SETIMA — FISCALIZACAO
A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado pela
CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA OITAVA - FORO

E eleito o Foro da Comarca de Patos de Minas para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme
a lei 14.1333/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas.

Lagoa Formosa xxxxxx de xxxxx de 2024
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Cristina Aparecida Garcia Correia
Superintendente do SAAE

Testemunhas:

Detentora da Ata
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